UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

HUYEN YEN PINH Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 82 /IKH-UBND Yén Dinh, ngay 16 thang 4 nam 2025
KE HOACH

Xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc trong don vi sw nghiép
cong 1ap thugoc UBND huyén Yén Pinh

‘ Céan ctr Luat Vién chuc ngay 15/10/2010; Luat sua ddi bod sung mat )
diéu cua Luat Can b, cong chirc va Luat vién chirc ngay 25/11/2019;

Can ct Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu
quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan 1y vién chirc; Nghi dinh s6
85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cua Chinh phil vé stra d6i, bo sung mot sd
diéu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cta Chinh phu quy
dinh vé tuyén dung, str dung va quan 1y vién chirc;

Can ctr Thong tu so 06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 cua Bo No1i vu vé
viéc ban hanh quy ché to chirc thi tuyén, xét tuyén cong chirc, vién chuc, thi
nang ngach cong chic, thi hodc xét thang hang chic danh nghé nghiép vién
chtrc; no1 quy thi tuyén, xét tuyén cong chirc, vién chire, thi nang ngach cong
chtrc, thi hodc xét thiang hang chtic danh nghé nghiép;

Cin ctr Thong tu s6 01/2021/TT-BGDDT ngay 02/02/2021 ciia B6 Gido duc
va Pao tao quy dinh mi sd, tiéu chuan chirc danh nghé nghiép va bo nhiém, xép
lwong vién chuc giang day trong cac co s¢ gido duc mam non cong 1ap; Thong tu
s6 08/2023/TTBGDDT ngay 14/4/2023 ciia Bo GD&PT vé viée sira doi, bd sung
mot s6 diéu cua cac Thong tu sd 01/2021/TT-BGDPT, 02/2021/TT-BGDPDT,
03/2021/TT-BGDDT, 04/2021/TT-BGDDT ngay 02/02/2021 cua B Gido duc va
Do tao quy dinh ma s, tiéu chuan chirc danh nghe nghiép va bd nhiém, xép luong
vién chiic giang day trong cac co so gido duc mam non, phd thong cong 1ap;

Can ctr Thong tu s6 02/2021/TT-BNV ngay 11/6/2021 ctia Bo Noi vu quy
dinh ma sd, tiéu chuan chuyén mén, nghiép vu va xép luong ddi véi cac ngach
cong chirc chuyén nganh hanh chinh va cong chttc chuyén nganh van thu;
Thong tu s6 06/2022/TT- BNV ngay 28/6/2022 cua Bo Noi vu stra d6i, b sung
mot s6 diéu cua Thong tu s6 02/2021/TT-BNV ngay 11/6/2021 cua B Noi vu
quy dinh mi sd, tiéu chuan chuyén mon, nghiép vu va xép luong ddi véi cac
ngach cong churc chuyén nganh hanh chinh va cong chttc chuyén nganh van thu;

Cian ct Thong tu sd 66/2024/TT-BTC ngay 06/9/2024 ctua Bo Tai chinh
quy dinh chitc danh, mi s6, tiéu chuan chuyén mén nghiép vu chirc danh nghé
nghiép chuyén nganh ké toan va xét thing hang chirc danh nghé nghiép tir ké
toan vién 1én ké toan vién chinh trong don vi sy nghiép cong 1ap;

Cin ctr Thong tu sb 13/2024/TT-BGDDT ngay 30/10/2024 ctia B6 Gido duc
va Pao tao quy dinh tiéu chuin, diéu kién xét thang hang chirc danh nghé nghiép
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giao vién mam non, pho thong cong 1ap va giao vién du bi dai hoc;

Cin cr Quyét dinh s6 08/2022/QD-UBND ngay 22/02/2022 cia UBND
tinh Thanh Hoa vé viéc Ban hanh Quy dinh phan cong, phan cip quéan Iy t chirc
bd may, bién ché va can b9, cong chure, vién chirc thuoc UBND tinh Thanh Hoéa
quan 1y;

Cin cir Cong vin sd 64/BNV-CCVC ngay 05/01/2024 ciia B Noi vu vé
viéc xac dinh co cAu hang churc danh nghé nghiép vién chuc;

Can ctr D& 4n s6 03/DA-UBND ngay 11/10/2024 cta Chu tich UBND
huyén Yén Dinh vé xét thang hang chirc danh nghé nghi€p do6i véi vién chuc
don vi sy nghi€p cong 1ap huyén nam 2024;

Can c Quyét dinh s6 856/QD-UBND ngay 24/3/2025 cua Chu tich
UBND tinh Thanh Hoa vé viéc phé duyét chi ti€u thang hang nam 2025;

Uy ban nhéan dan huyén Yén Dinh ban hanh Ké hoach to chiic xét thing
hang chirc danh nghé nghiép vién chuc trong cadc don vi su nghi¢p cong 1ap
thuéc UBND huyén Yén Dinh nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU, NGUYEN TAC

1. Muc dich

- Bao dam kip tl}(‘ri ché dd chinh sach cho ddi ngii vién chuc; b tri vién
chirc dap ung tiéu chuan vé trinh d§ dao tao, nang luc chpyén mon, nghiép vu
dam nhiém vi tri viéc [am (VTVL) va hang chirc danh nghé nghiép (CDNN) phu
hop véi co cau chire danh nghé€ nghiép vién chirc cua don vi.

- Lua chon dugc nhimg vién chirc dap tmg ddy du tiéu chuan cia CDNN
theo quy dinh, nham nang cao chat lugng do1 ngfi vién chiic, co cau lai doi ngii
vién chtrc theo yéu cau cua VTVL.

- Pong vién, khuyén khich vién chuc trong don vi hoc tap, bdi dudng
nang cao trinh do, nang lyc chuyén mon, nghi¢p vu dap img yéu cau nhi€ém vu
cong tac.

2. Yéu ciu

- Viéc 6 chuce xet thang hang CDNN d6i véi vién chuc phai dung d6i
tuong; dung ti€u chuan CDNN va phu hop vé1 VTVL, co cau hang CDNN cua
don vi;

- Ky x¢ét thang hang CDNN vién chirc dugc t6 chirc dam bao nguyén tac
binh dang, cong khai, minh bach, khach quan, dung trinh tyu, thu tuc theo quy
dinh cua phap luat.

- Vién chirc tham du ky xét thang hang CDNN phai dam bao du diéu kién,
tiéu chuan CDNN du xét theo quy dinh va dugc co quan, don vi c6 van ban dé
nghi ctr du xét thang hang.

- Viée thue hién viée xét thang hang chirc danh nghé nghiép phai dam bao
ty 1€ cac hang chirc danh nghé nghi¢p duoc quy dinh tai Cong van s6 64/BNV-
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CCVC ngay 05/01/2024 ctia B Noi vu ve viée xéc dinh co clu hang chire danh
nghé nghi¢p vién chirc, cu thé: doi voi hang I khong qué 10%, hang II khong
qué 50%, hang III khong qué 40%.

I1. POI TUQNG, PIEU KIEN, TIEU CHUAN
1. P6i twong du xét thing hang chirc danh nghé nghiép

Vién chtre dang lam viée trong cac don vi sy nghi€p cong lap truc thudge
UBND huyén dugc UBND tinh Thanh Hoéa giao bién che su nghiép hién dang
giit ngach cong chirc, chire danh nghé nghiép vién chirc, gdom:

- Vién chuc (bao gom ca vién chirc quan ly va gido vién) dang gitr chirc
danh nghé nghi¢p Gido vién mam non hang III (ma 50: V.07.02.26) c6 du dleu
kién, tiéu chuan xét thiang hang lén Gido vién mam non hang II (mi sb:
V.07.02.25);

- Vién chuc dang giit ngach K¢é toan vién trung cap (ma sd 06.032) c¢6 du
diéu kién, ti€u chuan xét thang hang l1én K¢ toan vién (ma so6 06.031).

- Vién chtrc dang gilr ngach Nhan vién hanh chinh kiém ké toan (Can su,
ma s0: 01.004) c6 du diéu kién, tiéu chuan xét thang hang lén Chuyén vién (ma
s0: 01.003).

, - Vién chtrc dang gir ngach Nhan vién hanh chinh hang IV (Cén sy, ma
$0: 01.004) c6 du di€u kién, ti€u chuén xét thang hang 1én Nhan vién hanh chinh
hang IIT (Chuyén vién, ma so: 01.003).

- Vién chirc dang gitr ngach Nhéan vién hanh chinh hang V (Nhan vién, ma
s0: 01.005) c6 du di€u kién, ti€u chuén xét thang hang 1én Nhan vién hanh chinh
hang IV (Cén sy, ma so: 01.004).

- Vién chirc dang gitr chirc danh nghé nghiép Van thu vién trung cip (ma
s6 02.008) co du diéu kién, tiéu chuan xét thang hang 1&én Vin thu vién (mi sd
02.007).

2. Piéu kién, tiéu chuin du xét thiing hang
2.1. Tiéu chuén va diéu kién chung

Theo quy dinh tai Khoan 16, Diéu 1, Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay
07/12/2023 cua Chinh phu stra d6i, b6 sung Diéu 32 Nghi dinh s6 115/2020/ND-
CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu, cu thé nhu sau:

a) Puoc xép loai chat lugng ¢ mirc hoan thanh t6t nhiém vu tré 1én trong
nam cong tac lién ké trude nam du xét thiang hang chirc danh nghé nghiép; co
pham chat chinh tri, dao dirc nghé nghiép tot; khong trong thoi han xir 1y ky
luat; khong trong thoi gian thyuc hién cac quy dinh lién quan dén ky luat theo quy
dinh cua Bang va ctua phap luat;

b) C6 nang luc, trinh d6 chuyén mon, nghiép vu dé dam nhén chtc danh
nghé nghiép & hang cao hon lién ké hang chirc danh nghé nghiép hién giit trong
cung linh vuc nghé nghiép.
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¢) Pap mg yéu cau vé vin bang, ching chi va yéu cau khac cta tiéu
chuén chtc danh nghé nghiép du xét thing hang. Truong hop tai thoi diém xét
thiang hang ma B quan 1y chirc danh nghé nghiép vién chtrc chuyén nganh chua
ban hanh quy dinh n¢i dung, chuong trinh, hinh thtre, thoi gian bdi dudng theo
quy dinh tai khoan 1 Piéu 64 Nghi dinh 115/2020/ND-CP thi khong phai dap
mg yéu cau vé chung chi bdi dudng chirc danh nghé nghiép; vién chirc duoc xét
thiang hang dugc coi 1a dap Gmg tiéu chuén, diéu kién cua hang duoc xét;

d) bap tmg yéu cau vé thoi gian cong tac tbi thiéu gitr chirc danh nghé
nghiép hang dudi lién ké theo yéu cau cta tiéu chuan chirc danh nghé nghiép du
xét thang hang, trir truong hop xét thang hang chic danh nghé nghiép ma chirc
danh nghé nghiép d6 theo quy dinh tai thoi diém xét khong ¢ hang dudi lién ké.

Truong hop vién chuc trude khi dugc tuyén dung, tiép nhan da ¢ thot
gian cong tac (khong tinh thoi gian tap sy theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 21
Nghi dinh nay) theo ding quy dinh cua phép ]uélt, c6 dong bao hiém xa hdi bat
budc, lam viéc ¢ vi tri viéc 1am c6 yeu cau ve trinh do chuyén mon, nghiép vu
phu hop (néu co thoi gian cong tac khong lién tuc ma chua nhén tro cap bao
hlem xa hoi mot 1an thi dugc cong don) va thoi gian d6 duoc tinh 1am cin cu
xép luong & chuc danh nghé nghiép hién giit thi dugc tinh 1a twong duong véi
hang chirc danh nghé nghiép hién gitr.

Truong hop tinh thoi gian twong dwong thi phai co thoi gian gitr chire
danh ngh¢ nghiép hang dudi lién k& so voi1 hang chirc danh nghe nghiép du xét it
nhat 12 thang tinh dén ngay hét thoi han ndp ho so dang ky du xét thang hang.

2.2. Tiéu chudn va diéu ki¢n cu thé

2.2.1. Péi vi Gido vién mam non hang III (ma s6 V.07.02.26) xét thing
hang lén Gido vién mdm non hang II (ma so V.07.02.25)

2.2.1.1 Tiéu chudn chung

a) ba dugc b6 nhiém chirc danh nghé nghiép gido vién mam non hang I1I
(ma s6 V.07.02.26).

b) Trong thoi gian gilr chirc danh ‘nghef: nghiép gido vién mam non hang 11T
va tuong duong, c6 02 nam cong tac lién ké trudc nam du xét thang hang chirc
danh ngh€ nghip duoc x&p loai chat lugng ¢ mirc hoan thanh tot nhiém vu tro
Ién; ¢6 pham chat chinh tri, dao dirc ngh€ nghiép tot; khong trong thoi han xur ly
ky luat; khong trong thot gian thuc hién cac quy dinh lién quan dén ky ludt theo
quy dinh cua Pang va cua phap luat.

2.2.1.2 Tiéu chudn vé trinh dg dao tao, boi dirong

a) CO bang cur nhan giao duc mam non tré 1én; hodc c¢6 bang tot nghiép cao
dang su pham gido duc mam non va c6 bang ctr nhan quan 1y gido duc tro 1én;

b) Co chimg chi bdi dudng theo tiéu chuan chirc danh nghé nghiép gido
vién mam non.

2.2.1.3 Tiéu chudn vé ndang liec chuyén mon, nghiép vu
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a) Nam virng chu truong, duong 161, chinh sach, phap luat cua Bang, Nha
nudc, quy dinh va y€u cau cia nganh, dia phuong vé€ gido duc mam non va trién
khai c6 hi¢u qua nhiém vu dugc giao;

b) Thuc hién c6 hiéu qua chuong trinh gido duc mam non; chu dong, linh
hoat di€u chinh ké hoach nu6i dudng, cham séc, gido duc tré em phu hop voéi
diéu kién thuc t€ ciia nha truong va dia phuong;

c) Chu dong to chirc va phdi hop kip thoi voi dong nghiép, cha me hoic
nguoi gidm hd tré em va cdng dong trong cong tdc nudi dudng, cham soc, gido
duc tré em;

d) Co kha nang Ung dung cong ngh¢ thong tin trong hoat dong nghé
nghiép; co kha nang sir dung ngoai ngir hodc sir dung tiéng dan toc thicu s6 theo
yéu cau cua vi tri viéc lam;

d) Puoc cong nhan 1a chién sy thi dua co sd hodc gido vién day gidi cap
truong trd 1€n hoac dugce nhan bang khen hoac giay khen tir cap huyén tré Ién.

e) Vién chtrc du xét thing hang chic danh nghé nghiép gido vién mam
non hang II (ma sd V.07.02.25) phai c6 thoi gian giit chitc danh nghé nghiép
gido vién mam non hang III (mi s6 V.07.02.26) hoic twong duwong tir di 03 (ba)
nam tré 1én (khong ké thoi gian tap sy) tinh dén ngay hét thoi han ndp ho so
dang ky du thi hodc xét thang hang.

2.2.2. Doi voi Ké todn vién Trung cip hang 1V (md s6 06.032) xét thing
hang lén Ké toan vién hang III (md so 06.031)

2.2.2.1. Tieu chudan vé trinh dg dao tao, boi dirong

a) C6 bang tot nghiép dai hoc tré 1én thudc chuyén nganh ké toan, kiém
toan, tai chinh.

b) C6 chimg chi bdi dudng tiéu chuan chirc danh nghé nghiép ké toan
hoac c6 chung chi kiém toan vién theo quy dinh cua Luat kiém toan doc
1ap hodc ching chi ké toan vién theo quy dinh cta Luat ké toan hoic chimg chi
chuyén gia ké toan hodc chimg chi ké toan do to chic nuéc ngoai hodc to chirc
nghé nghiép nudc ngoai dugc B Tai chinh Viét Nam thira nhéan.

2.2.2.2. Tiu chudn vé néng lirc chuyén moén, nghiép vu

a) Hiéu rd va tuan thu Luat K& toan, cac chuan muc ké toan, cac quy dinh
ctia phap luat khac vé ké toan, nguyén 1y ké todn, cac ché do tai chinh, thong ké
va thong tin kinh té c6 lién quan; c6 kha ning cu thé hoa va to chire thuc hién
hiéu qua cac chu truong duong 16i cua Pang, chinh sach phap luat ctia Nha nudce
¢ linh vyc cong tac dugc phan cong;

b) Nam dugc cac quy dinh cy thé vé hinh thic va phuong phap ké toan;
cac ché do ké toan ap dung trong nganh, linh vuc ké toan nha nudc;

¢) Biét cac phuong phap nghién ctru, dé xuat trién khai hodc bo sung, sira
d6i quy ché quan 1y, quy trinh nghiép vu, tong két cai tién nghiép vu quan 1y,
nam dugc xu thé phat trién nghiép vu trong nude va quéc té;
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d) Biét to chuc trién khai cac hoat dong vé quy ché quan 1y, quy trinh
nghiép vy, quy trinh luan chuyén chimg tir, phwong phap quan 1y va diéu hanh
ddi v&i nhiém vu ké toan trong don vi;

d) C6 kha ning tiép thu, ndm bat va ky nang st dung cong cu hd tro,
phuong tién k¥ thuat hién dai d€ trao do1 va st dung cac tai li€u ké toan, thong
tin ké toan, phan mém ké todn, chung tir dién tir va giao dich dién tir;

e) Co ky nang su dung cong nghé thong tin co ban va st dung dugc ngoai
ngir hodc str dung duoc tleng dan toc thiéu sé ddi véi vién chirc cong tac o ving
dan toc thiéu s theo yéu cau cua vi tri viéc lam.

2.2.2.3. Yéu gau ‘ve thoi gian cong tdc toi thiéu giir chitc danh nghé
nghiép hang dudi lién ké

Vién chirc du xet thang hang ké toan vién phai dang giir ngach ké toan
vién trung cdp va c6 thoi gian giir ngach ké toan vién trung cdp hodc twong
duong tir du 03 (ba) nam tr¢ Ién (khong ké thoi gian tap sy, thir viéc), trong do
phai c6 t6i thiéu du 01 nam (12 thang) lién tuc gilr ngach ké toan vién trung cap
tinh dén ngay nop ho so dang ky xét thang hang.

2.2.3. Péi voi vién chirc dang giit nggch Nhan vién hanh chinh kiém ké
todn (Cdn sw, md so: 01.004) xét thing hang 1én Chuyén vién (md so: 01.003).

2.2.3.1. Tiéu chudn vé trinh dé dao tao, boi dwong

a) C6 bang tot nghiép dai hoc tré 1én thudc chuyén nganh ké toan, kiém
toan, tai chinh.

b) C6 chung chi bdi dudng kién thirc quan 1y nha nudc theo tiéu chuin
ngach Chuyén vién hodc chimg chi bdi dudng tiéu chuan chirc danh nghe nghiép
ké toan hoic co ching chi kiém toan vién theo quy dinh ctia Luat kiém toan doc
1ap hodc ching chi ké toan vién theo quy dinh cua Luat ké toan hoic chung chi
chuyén gia ké toan hodc chung chi ké toan do t6 chirc nudc ngoai hodc to chirc
nghé nghiép nudc ngoai dugc B Tai chinh Viét Nam thira nhan.

2.2.3.2. Tiéu chudn vé nang lwc chuyén mon, nghiép vu

a) Nam viing duong 16i, chu truong ciia Pang, phap luat vé nganh, linh
vuc cong tac, cac muc tiéu va doi tuong quan 1y, hé thong cac nguyén tic va co
ché quan 1y nghi¢p vu thudc pham vi cong tac;

b) C6 kha nang tham gia xay dyng va hudng dan thuc hién ché do, chinh
sach, quy dinh vé quan 1y nha nudc thudc nganh, linh vuc hodc dia phuong cong
tac; c6 kha nang tham gia nghién ctru phuc vu quan ly va xtr ly thong tin quan 1y;

c¢) C6 nang lyc lam viée doc lap hoac phéi hop theo nhom; c6 ky nang
soan thao van ban va thuyét trinh cac van dé duoc giao tham muu, dé xuat;

d) Co k¥ nang st dung cong ngh¢ thong tin co ban va sir dung dugc ngoai
ngtr hodc str dung dugc tleng dan toc thiéu sb ddi véi vién chirc cong tac & vung
dan toc thiéu s theo yéu cau cua vi tri viée lam.

Ngoai cac tiéu chuan trén, vién chic giit ngach nhan vién hanh chinh
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kiém ké toan phai c6 thém cac tiéu chuan vé niang lyc chuyén mon, nghiép vu
cua K¢ toan, cu thé:

a) Hiéu 16 va tuan thu Luat Ké toan, cac chudn muc ké toan, céac quy dinh
ctia phap luat khac vé ké toan, nguyén 1y ké toan, cac ché d6 tai chinh, thong ké
va thong tin kinh té ¢6 lién quan; c6 kha nang cu thé hoa va to chirc thuc hién
hiéu qua cac chu truong duong 16i cua Pang, chinh sach phap luét cia Nha nudce
¢ linh vuc cong tac duoc phan cong;

b) Nrfup dugc cac quy dinh cy thé vé hinh thic va phuong phap ké toan;
cac cheé do ke toan ap dung trong nganh, linh vuc ké toan nha nudc;

¢) Biét cac phuong phap nghién ciru, de xudt trién khai hodc b sung, stra
601 quy ché quan ly, quy trinh nghiép vu, tong két cai tlen nghi€p vu quan ly,
nam dugc xu thé phat trién nghiép vu trong nude va qudc té;

d) Biét to chuc trién khai cac hoat dong vé quy ché quan 1y, quy trinh
nghiép vu, quy trinh luan chuyén chung tir, phuong phap quan 1y va diéu hanh
ddi voi nhiém vu ké toan trong don vi;

e) Co6 kha ning tiép thu, nam bat va k¥ ning sir dung cong cu hd tro,
phuong tién k¥ thuat hién dai d€ trao do1 va st dung cac tai li€u ké toan, thong
tin ké toan, phan mém ké todn, chung tir dién tir va giao dich dién tir;

2.2.3.3. Yéu cau vé thoi gian céng tdc t6i thiéu giit chitc danh nghé
nghiép hang dudoi lién ké

C()vthéi gian gitr ngach can su va tuwong duong tor du 03 nam tro lén
(khong ke thoi gian tap sy, thu viéc). Truong hop co thoi gian twong duong voi
ngach can sy thi thoi gian gitr ngach can sy toi thiéu 01 nam (du 12 thang) tinh
dén ngay hét thoi han ndp ho so dang ky du thi nang ngach.

2.2.4. Vién chirc dang giii ngach Nhén vién hanh chinh hgng IV ( Can
sw, ma so: 01.004) xét thing hgng 1én Nhén vién hanh chinh hang IIT
(Chuyén vién, md so: 01.003).

2.2.4.1. Tiu chudn vé trinh dg dao tao, boi dieong

a) C6 bang tot nghiép dai hoc tré 1én voi nganh hodc chuyén nganh dao
tao phu hop voi nganh, linh vuc cong téc;

b) C6 chimg chi bdi dudng kién thirc, k¥ niang quan 1y nha nudc ddi véi
cong chuc ngach chuyén vién va tuong duong.

2.2.4.2. Tiéu chudn vé néng e chuyén mén, nghiép vu

a) Nam vimg duong 16i, chu truong ciia Pang, phap luat vé nganh, linh
vuc cong tac, cac muc tidu va ddi twong quan 1y, hé thdng cac nguyén tic va co
ché quan 1y nghiép vu thudc pham vi cong tac;

b) C6 kha nang tham gia xay dung va hudng dan thyc hién ché d¢, chinh
sach, quy dinh vé€ quan 1y nha nudc thuoc nganh, linh vyc hodc dia phuong cong
tac; cO kha nang tham gia nghién ctru phuc vu quan ly va xtr 1y thong tin quan 1y;
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¢) Co nang luc lam viéc doc lap hodc phéi hop theo nhom; c6 ky nang
soan thao vin ban va thuyét trinh cac van dé duoc giao tham muu, dé xuat;

d) Co6 ky nang st dung cong ngh¢ thong tin co ban va st dung dugc ngoai
ngir hodc str dung dugc tleng dan toc thiéu sé ddi véi vién chirc cong tac & ving
dan toc thiéu s theo yéu cau cua vi tri viée lam.

2.2.4.3. Yéu cau vé thoi gian cong tdc toi thiéu giit chitc danh nghé
nghiép hang dudi lién ké

CoO thoi gian gitr ngach can sy va twong duong tir du 03 nam tré 1én
(khong ké thoi gian tap sy, thir viéc). Truong hop cé thoi gian twong duong véi
ngach can sy thi thoi gian giir ngach céan sy tdi thiéu 01 nam (du 12 thang) tinh
dén ngay hét thoi han ndp ho so ding ky du thi nang ngach.

2.2.5. Vién chirc dang giit ngach Nhan vién hanh chinh hgng V (Nhan
Vién, mad so: 01.005) xét thang hang |én Nhén vién hanh chinh hang IV (Can
su, md so: 01.004).

2.2.5.1. Tiéu chudn vé trinh dé dao tao, boi dwéng

C6 bang tot nghiép cao dang tro 1én véi nganh hodc chuyén nganh dao tao
phu hop vdi nganh, linh vyc cong tac.

2.2.5.2. Tiéu chudn vé nang lwc chuyén mon, nghiép vu

N a) Nim dugc cac nguyén tac, ché do, thé 18, thu tuc va ndi dung hudéng

dan nghiép vy, muc ti€u quan ly cia nganh, linh vuc;

b) Nim ving trinh ty, thu tuc nghi€p vu hanh chinh cta co quan, td chire,
don vi noi cong tac;

¢) Str dung thanh thao cac thiét bi van phong va cac trang thiét bi khac
phuc vu yéu cau nhiém vu.

2.25.3. Yéu gdu ‘vé‘ thoi gian cong tdc t6i thiéu gir chite danh nghé
nghiép hang dudi lién ké

Vién chirc dy xét nang ngach tir ngach nhan vién 1én ngach can sy phai c6
thot gian gitr ngach nhan vién va tuong duong tir du 03 nam tré 1én (khong ké
thot gian tap su, thir viéc). Truong hgp c6 thoi gian trong duong voi ngach nhan
vién thi thot gian gitr ngach nhan vién t6i thi€u 01 nam (du 12 thang) tinh dén
ngay hét thoi han ndp ho so dang ky xét nang ngach.

2.2.6. Vién chirc dang gitt ngach Vin thw vién trung cdp (ma sé:
02.008) xét thang hang 1én Vin thu vién (md so: 02.007).

2.2.6.1. Tiéu chudn vé trinh dé dao tao, boi duong

C6 bang t6t nghiép dai hoc tro Ién vo6i nganh hodc chuyén nganh vén
thu - Tuu tri, luu trit hoc. Truong hop co bang tot nghiép dai hoc chuyén nganh
khac phai co chung chi boi dudng nghi€p vu van thu do co so dao tao co tham
quyeén cap.

2.2.6.2. Tiéu chudn vé nang lirc chuyén mon, nghiép vu
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a) Nam ving chi truong, duong 16i ciia Pang, phap luat vé cong tic vin
thu, quy trinh nghiép vu va cac nhiém vu cu thé cia van thu co quan;

b) Co6 ky nang kiém soat viéc bao dam tuan thu ding thé thirc, quy trinh,
thu tuc, thim quyén ban hanh vin ban hanh chinh theo quy dinh ctia phap luat;

c) St dung thanh thao cac phuong ti¢n, thiét bi k¥ thuat phuc vu yéu cau
nhiém vu.

2.2.6.3. Yéu cau vé thoi gian cong tdc toi thiéu gitt chirc danh nghé
nghiép hang dudi lién ké

Co thoi gian gilr ngach van thu vién trung cap va tuong duong, trong doé
néu co thoi gian tuong duong voi ngach van thu vién trung cép thi thoi gian git
ngach van thu vién trung cap toi thiéu 01 nam (du 12 thang) tinh dén ngay hét
thoi han ndp ho so dang ky du thi nang ngach.

I11. CHI TIEU XET THANG HANG

SO lugng dwge phé duyét tai Quyét dinh s6 856/QD-UBND ngay
24/3/2025 cua Chu tich UBND tinh Thanh Hoa vé viéc phé duyét chi tiéu thang
hang nam 2025, cu thé nhu sau:

Tong so chi tiéu xét thang hang vién chirc: 270 chi tiéu. Cy thé:

1. Sw nghiép Giao duc va Dao tao

a) Cap mam non: 201 chi tiéu, trong do:

- Vién chtic quan ly hang III 1én hang II: 05 chi tiéu;

- Gi4o vién mam non hang III 1én hang I1: 168 chi tiéu;

- Nhan vién hanh chinh kiém ké toan (Cén sy) 1én Chuyén vién: 28 chi tiéu.
b) Cép tiéu hoc: 38 chi tiéu, trong do:

- K& toan vién trung cip hang IV 1én K¢é toan vién hang III: 11 chi tiéu;

- Nhan vién hanh chinh kiém ké toan (Cén sy) 1én Chuyén vién: 09 chi tiéu.
- Nhan vién hanh chinh hang IV 1én hang I11: 13 chi tiéu.

- Nhan vién hanh chinh hang V 1én hang IV: 04 chi tiéu.

- Vin thu vién trung cap 1én Van thu vién: 01 chi tiéu.

¢) Cép trung hoc co so: 29 chi tiéu, trong do:

- K& toan vién trung cap hang IV 1én Ké toan vién hang III: 15 chi tiéu;

- Nhan vién hanh chinh kiém ké toan (Cén sy) 1én Chuyén vién: 04 chi tiéu.
- Nhan vién hanh chinh hang IV 1én hang I11: 05 chi tiéu.

- Nhan vién hanh chinh hang V 1én hang IV: 03 chi tiéu.

- Van thu vién trung cp 1én Vin thu vién: 02 chi tiéu.

2. Sw nghiép khac
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a) Trung tim Van hoa, Thong tin, Thé thao va Du lich: 01 chi tiéu, trong do:
- Ké toan vién trung cip hang IV 1én K& toan vién hang III: 01 chi tiéu.

b) Trung tdm Dich vu ndng nghiép: 01 chi tiéu, trong do:

- Nhan vién hanh chinh kiém ké toan (Cén sir) 1én Chuyén vién: 01 chi tiéu.

3. Can ¢t vao sb luong bién ché hién c6 cia cac don vi dé phan bd chi
tiéu thang hang chirc danh nghé nghiép dam bao ty 1¢ dung theo Cong vén sO
64/BNV-CCVC ngay 05/01/2024 cta Bo Noi vu vé viéc xac dinh co cau hang
chie danh nghé nghiép vién chirc; cu thé: dbi véi hang I khong qua 10%, hang
IT khong qua 50%, hang I1I khong qua 40%.

IV. TIEP NHAN HO SO PANG KY DU XET THANG HANG CHUC
DANH NGHE NGHIEP

1. Thanh phan hd so ding ky xét thing hang chirc danh nghé nghiép:

Vién chirc dang ky du xét thang hang CDNN theo quy dinh tai Diéu 36
Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP va khoan 18 bi€u 1 Nghi dinh s6 85/2023/ND-
CP, bao gom:

(1) Pon dang ky du xét thing hang chic danh nghé nghiép (theo mau);

(2) So yéu ly lich vién chirc (theo mau HS02-VC/BNV ban hanh kém
theo Thong tu s6 07/2019/TT-BNV ngay 01/6/2019 ciia Bo Noi vu) duoc lap
cham nhat 1a 30 ngay trudc thoi han cudi cung ndp hd so du xét thing hang chic
danh nghé nghiép, ¢ x4c nhan cia co quan, don vi sit dung vién chuc;

(3) Ban nhan xet, danh gia cia nguoi dung dau don vi su nghi¢p cong lap
st dung vién chirc hodc cua nguoi ding dau co quan c6 thim quyén quan 1y don
vi sy nghiép cong lap vé cac tiéu chuan, diéu kién dang ky du xet thang hang
chtrc danh nghé nghiép cua vién chire theo quy dinh (nhan xét vé cac tiéu chuan,
diéu kién theo muc 2 phan II Ké hoach nay);

(4) Van ban cta co quan c6 thim quyen quan 1y vién chirc vé danh gia,
xép loai chat lugng vién chirc nam lién ké v&i nam dy xét thang hang chirc danh
nghé nghiép (Phiéu danh gia xép loai chéat luong vién chic nim hoc 2023-2024
ban photo coéng chiing, Quyét dinh hodc Thong bao két qua xép loai chéat lugng
vién chirc nam hoc 2023-2024 cta don vi; di v6i trudng hop xét thang hang 1én
Gi4o vién Mam non hang II thi 1y két qua danh gia xép loai ctia 2 nam lién ké);

(5) Ban sao cong chung cac van bang, chimg chi theo yéu cau ctia chirc
danh nghé nghiép xet thang hang. Truong hop yéu cau vé ngoai ngir & hang
chic danh nghé nghi€p xet thang hang khong co su thay d6i so voi yéu cau &
hang chirc danh nghé nghiép dang gitr thi khong phai nop ching chi ngoai ngtr.
Truong hop c6 mdt trong cac van bang, chung chi quy dinh tai khoan 3 Piéu 9
Nghi dinh 115/2020/NDCP (dugc sta d6i, bd sung tai khoan 4 Diéu 1 Nghj dinh
s6 85/2023/ND-CP) thi duoc sir dung thay thé ching chi ngoai ngi;

(6) Ban sao cac Quyét dinh lién quan ctia c4 nhan, gdm: Quyét dinh tuyén
dung vién chtrc, quyét dinh hét tap su va bo nhi€ém chirc danh nghé nghiép lan dau,
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cac quyét dinh chirc danh nghé nghiép khac (néu co thay déi chirc danh nghé
nghiép trong qua trinh cong tac), hop dong lam viéc va quyét dinh nang luong
trong toan b qua trinh cong tac;

(7) Cac minh chimg khac theo tiéu chuan, diéu kién cua chic danh nghé
nghiép du xét do B6 quan 1y nganh, linh vuc quy dinh.

2.S6 luong hd so ctia mbi vién chic du xét thang hang: 02 b6 (01 b luu
tai don vi, 01 bd ndop UBND huyén).

3. Hb so dang ky du xét thing hang ciia mdi vién chic duoc dung trong
01 tdi ho so co kich thude 250x340x10mm, bén ngoai ghi rd ho tén, ngay thang
nam sinh, don vi cdng tac va thanh phan ho so bén trong theo thir ty thanh phan
ho so.

4. Thoi gian, dia diém tiép nhan ho so ding ky

a) Thoi gian tiép nhan hd so ding ky du xét thing hang: 10 ngay, ké tir
ngay thong bao to chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc cong
khai trén Trang thong tin dién tir ciia huyén va niém yét cong khai tai tru so 1am
viéc cua co quan, don vi.

b) Pia diém tiép nhan ho so: Tai phong Noi vu, Uy ban nhan dan huyén
Yén Dinh.

~ Vige tiép nhéan hé so dang ky du xét thing hang dugc thuc hién tir thir 2
dén thir 6 hang tuan (trong gid hanh chinh).
V. NQI DUNG, HINH THU'C, THOI GIAN XET THANG HANG
1. N@i dung: Danh gia viéc dap img cac yéu cau vé tiéu chu‘fm, diéu kién
doi voi vién chire dy xet thang hang theo quy dinh Khoan 16 Diéu 1 Nghi dinh
s0 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cua Chinh phu sira do1 b6 sung Diéu 32
Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP cta Chinh phu.

2. Hinh thire: Tham dinh ho so.
3. Xdc dinh nguoi tring tuyén

Vién chtic tring tuyén trong ky xét thiang hang 1a nguoi dap ung du tiéu
chuan, diéu kién theo quy dinh tai Khoan 16 Diéu 1 Nghi dinh 5O
85/2023/NDCP ngay 07/12/2023 cua Chinh phu sira doi, bod sung mot s6 diéu
cia Nghi dinh sd 115/2020/ND-CP (da dugc cu thé hoa tai phan 2 muyc IT Ké
hoach nay), dugc nguoi ding dau co quan, don vi t6 chirc xét thang hang cong
nhan két qua trang tuyén ky xét thiang hang.

Truong hop co quan, don vi ¢6 sd luong vién chire du xét thing hang
nhiéu hon s6 chi ti€u thang hang da dugc phé duy¢t thi viéc xac dinh vién chire
trung tuyén xét thang hang thuc hi¢én theo thir tu uu tién sau:

- Vién chtic ¢6 thanh tich cao hon trong hoat dong nghé nghiép da duoc
cap co thaim quyén cong nhin;

- Vién chtrc 1a nir;
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- Vién chirc 1a nguoi dan tdc thiéu sb;
- Vién chirc nhiéu tudi hon (tinh theo ngdy, thang, nim sinh);
- Vién chirc ¢6 thoi gian cong tac nhiéu hon.

Truong hop khong xac dinh dugc nguoi tring tuyén trong ky xét thing hang
vién chuc thi nguoi ding dau co quan, don vi t6 chiic xét thing hang c6 van ban
bao cao voi nguoi dimg dau co quan, don vi quan 1y vién chirc va quyét dinh nguoi
trang tuyén theo ¥ kién ctia ngudi ding dau co quan, don vi quan 1y vién chc.

4. Thoi gian t6 chirc xét thing hang CDNN déi véi vién chire don vi
sw nghi€p: Thuc hién trong Quy Il nam 2025.

VI. TO CHUC THUC HIEN
1. Hoi dong xét thing hang chirc danh nghé nghiép

Thuc hién nhiém vy, quyén han quy dinh tai khoan 2 Piéu 38 Nghi dinh
s6 115/2020/ND-CP; chiu trach nhiém to chirc thuc hién ky xét thang hang theo
dung quy dinh phap luat hién hanh, ndi quy, quy ché thiang hang chirc danh nghé
nghiép d6i véi vién chtrc ban hanh kém theo Thong tu sé 06/2020/TT-BNV
ngay 02/12/2020 cua B Noi vu.

2. Phong N¢i vu

- To chire cong khai Ké hoach xét thang hang chitc danh nghé nghiép vién
chuc theo quy dinh hién hanh.

- La co quan Thuong truc cua Hoi dong, tham muu cho Hoi dong thuc
hién cac nd1 dung theo Ké hoach;

- Tham muu cho Chu tich UBND huyén quyét dinh thanh 1ap Hoi dong
xét thang hang; Ban Giam sat ky xét thang hang CDNN vién chitc nam 2025.
Tham muu, dé nghi Chu tich Hoi dong xét thang hang quyét dinh thanh 1ap cac
ban giup viéc ctia Hoi dong (néu can thiét);

- Phéi hop véi cac co quan, don vi lién quan tham muu chudn bj cac noi
dung, co s& vat chat, trang thiét bi, phuong tién va cac di€u kién can thiét dé to
chuc xét thang hang vién chic dugc dam bao theo quy dinh;

- Gitip Hoi dong xét thang hang to chuic thu phi dy xét thang hang, quan
1y va st dung theo quy dinh;

- Phéi hop v6i phong Tai chinh-Ké hoach tham muu b6 sung nguén kinh phi
thuc hién xét thang hang cho vién chitrc cadc don vi sy nghi¢p thuoc UBND huyén.

- Tham muu, bdo cdo Ho1 df)ng x¢ét thang hang trinh Chua tich UBND
huyén két qua x¢t thang hang; quyet dinh cong nhén két qua xét thang hang;
Quyét dinh bo nhiém chirc danh nghé nghiép, xép lwong ddi véi vién chic duge
thang hang theo quy dinh;

- Luu trit tai liéu, phdi hop véi cac co quan, don vi c6 lién quan tham muu
cho Hoi déng, UBND huyén giai quyét cac khiéu nai, té cédo vé cac ndi dung
lién quan dén viéc xét thing hang chtrc danh nghé nghiép vién chirc (néu co).
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3. Phong Gido duc va Dao tao

- Lam t6t cong tac tuyén truyén dén toan thé can bo, gido vién trong
nganh hi¢u r0 muc dich, y nghia ctua thang hang chirc danh nghé nghiép;

- Phéi hop véi ph(‘)ng NoO1 vu tham muu cho Ho1 dé)ng thuc hién cac no1
dung dam bao theo K& hoach.

4. Van phong HDND va UBND huyén

- Chu tri, phdi hop voi phong Noi vu huyén thuc hién viéc cong khai cac
Ké hoach, Thong béo lién quan dén viéc xét thang chirc danh nghé nghiép vién
chuc theo dung quy dinh.

- Chuén bj co s& vat chat, bd tri phong hop, in an tai liéu va thuc hién céc
nhi¢m vu khac (n€u co) theo yéu cau cua Chu tich Hoi dong xét thang hang.

4. Phong Tai chinh - Ké hoach

- Chu tri, phdi hop voi phong Noi vu dam bao kinh phi, huong dan, st
dung, thanh toan, quyét toan kinh phi theo dting quy dinh (néu co6).

- Thuc hién cac ‘nol dung lién quan khac theo su phan cong cua Chu tich
UBND huyén va Hoi dong xét thang hang.

5. Thanh tra huyén, phong Tw phap
- Ctr 1anh dao, cong chuc cia don vi tham gia Ban Giam sat;

- Phéi ‘hop voi phong Néi vu giai quyet va tham muu giai quyét cac khiéu
nai, to cao vé cong tac xét thang hang theo thim quyén;

- Thuc hién cac ndi dung lién quan khac theo sy phan coéng cua Chu tich
UBND huyén va Hoi dong xét thang hang.

4. Cac don vi su nghiép truc thuc c6 vién chirc tham gia xét thang hang

- Trién khai K& hoach nay dén toan thé doi ngii vién chtrc thudc tham
quyén quan 1y dé vién chtc biét ding ky du xét thing hang chic danh nghé
nghi¢p vién churc; niém yét cong khai Ké hoach nay tai try s¢ lam viéc (noi
thuan tién) va dang tai trén website ctia cac don vi ¢6 nhu cau xét thang hang dé
vién chire duge biét.

- Ra soat vi tri viéc lam, ctr vién chure du tiéu chuan, diéu kién du xét thang
hang. Chiu trach nhiém truéc Chu tich Uy ban nhan dan huyén va trudc phap luat
ve dicu kién, ti€u chuan cua vién chirc dugc cur tham du xét thang hang.

- Co6 van ban cu vién chtrc du xét thang hang CDNN va van ban ctr vién
chue dy xét thing hang chirc danh nghé nghiép phai do ngudi ding dau don vi
quan 1y, st dung vién chic ky (kém ho so va danh sach vién chire ¢é di diéu
kién, tiéu chudn dw xét thiang hang chirc danh nghé nghiép theo Mau s6 06 ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP).

- Trung tam Van hoéa, Thong tin, Thé thao va Du lich, cac don vi su
nghiép thong bao cong khai trén Cong thong tin dién tir cdc ndi dung li€n quan
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dén ky xét thang hang chic danh nghé nghiép vién chic.

Trén day 1a Ké hoach t6 chirc xét thing hang chtrc danh nghé nghiép vién
chtrc trong cac don vi su nghié€p cong 1ap thuoc UBND huyén Yén Dinh. pé
nghi cac co quan, don vi, ca nhan co6 lién quan nghién ctru, td chirc trién khai
thuc hién c6 hi€u qua theo ndi1 dung ké hoach nay.

Trong qua trinh trién khai thuc hién néu c6 vudng mic, bdo céo vé UBND
huyén (qua phong Noi vu) dé€ dugc xem xét, giai quyét./.

Noi nhin: KT, CHU TICH
- So No6i vu (de béo Cé.O); HU TICH
- Chu tich, c&c Pho Chu tich UBND huyén; N $ U IC
- Céac don vi su nghiép;

- Cac phong, ban c6 lién quan;
-Luu: VT, NV.

5 0‘\
e&“Xuan Thanh
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